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EINFÜHRUNG

Welche Möglichkeiten bietet WebUntis?

WebUntis ist ein digitales Klassenbuch, das den Eltern die

Möglichkeit bietet, sich online und unabhängig von ihren

Arbeitszeiten über die Leistungen und das Verhalten ihres

Kindes in der Schule zu informieren.

Was ist WebUntis?

Eltern und Erziehungsberechtigte können in ihrem Account

mit einem persönlichen Passwort :

den Stundenplan ihres Kindes einsehen

den Vertretungsplan ihres Kindes ansehen

Fehlzeiten und Verspätungen auffassen

Klassenbucheinträge beachten

Termine für Klassenarbeiten zur Kenntnis nehmen

Mitteilungen an die Lehrkräfte ihres Kindes schreiben

Elternbriefe erhalten

Welche Möglichkeiten bietet WebUntis?



EINFÜHRUNG

Welche Möglichkeiten bietet WebUntis?

Der Zugriff auf WebUntis erfolgt online über einen

Webbrowser wie z. B. Chrome, Firefox, Safari o.ä.. Hierfür

sollte die aktuellste Version des jeweiligen Browsers genutzt

werden.

Der Zugriff kann auch über die App Untis Mobile erfolgen

(Download im App-Store oder bei Google Play).

Bitte beachten Sie, dass in der App nicht alle Funktionen zur

Verfügung stehen, die Sie im Browser nutzen können.

W﻿elche Zugangsmöglichkeiten gibt es?



REGISTRIERUNG

Zuerst gehen Sie auf folgenden Link: www.webuntis.com

Beim Schulnamen geben Sie IGS Gehrden ein.

Nach der Eingabe des Schulnamens gelangen Sie zu der

folgenden Seite:



REGISTRIERUNG

Klicken Sie dann bitte auf den Link Registrieren. Dieser

findet sich unterhalb der Anmeldefelder von WebUntis.

Nun müssen Sie die E-Mail-Adresse eingeben, die Sie den

Klassenlehrer*innen Ihres Kindes mitgeteilt haben.

Wenn die Adressen übereinstimmen, bekommen Sie eine

Bestätigungs-Mail zugesandt.



REGISTRIERUNG

Die Registrierung kann nun entweder durch Klick auf den

Registrierungs-Link oder durch Eingabe des Bestätigungs-

codes in WebUntis abgeschlossen werden.

In einem letzten Schritt muss nur noch ein geeignetes

Passwort gesetzt werden.



REGISTRIERUNG

Anschließend ist der Benutzername bereits im richtigen

Textfeld eingetragen.

Notwendig zum Login ist nur noch das Passwort, das Sie

selbst ausgewählt haben.

Außerdem erhalten Sie eine weitere Bestätigungs-Mail über

Ihre erfolgreiche Registrierung mit Ihrem Benutzernamen.



EINLOGGEN

Zuerst müssen Sie sich mit Ihren Login-Daten anmelden.

Ihr Benutzername ist dabei die E-Mail-Adresse, die Sie für die

Registrierung verwendet haben.

Das Passwort haben Sie selbst ausgewählt.

Geben Sie die Daten in die entsprechenden Felder ein und

klicken anschließend auf Login.

Nach dem erfolgreichen Login sehen Sie die Startseite Ihres

Accounts.



EINLOGGEN

Wenn Sie eine App zum digitalen Klassenbuch verwenden

möchten, laden Sie die App Untis mobile (Download im App-

Store oder bei Google Play) auf Ihr Smartphone. Damit sich

diese App in WebUntis einloggen kann, müssen Sie Ihren

Zugang zuerst dafür freischalten. 

Das geht so: Loggen Sie sich im Webbrowser in WebUntis

ein. Nach dem erfolgreichen Login sehen Sie die Startseite

Ihres Accounts.

Klicken Sie auf die Schaltfläche mit Ihrem Benutzernamen

links unten. 



EINLOGGEN
Es öffnet sich folgendes Fenster:

Wählen Sie das Registerblatt Freigaben durch Klicken aus.



EINLOGGEN
Klicken Sie dann auf Anzeigen. Es öffnet sich ein weiteres

Fenster, in dem ein QR-Code angezeigt wird.

In der Untis Mobile App haben Sie nach dem ersten Öffnen

der App die Schulsuche durchgeführt.

Anschließend wählen Sie

Anmelden mit QR-Code aus

und scannen den angezeigten

QR-Code mit Ihrem

Smartphone.



EINLOGGEN

Ihre Anmeldedaten werden übernommen und folgendes

Fenster öffnet sich:

Klicken Sie nun auf Anmelden um Ihr Login abzuschließen.

Nach einem erfolgreichen Login erscheint die Startseite

Ihres Accounts:



STUNDEN- UND
VERTRETUNGSPLAN

Wählen Sie die Schaltfläche Mein Stundenplan aus, um den

Stunden- und Vertretungsplan Ihres Kindes einzusehen.

App

Internetbrowser



FEHLZEITEN UND
VERSPÄTUNGEN

Wählen Sie die Schaltfläche Abwesenheiten aus, um sich  

Fehlzeiten und Verspätungen Ihres Kindes anzeigen zu lassen

oder Abwesenheiten zu melden.

Internetbrowser

 Abwesenheiten einsehen 



FEHLZEITEN UND
VERSPÄTUNGEN

App

Wählen Sie die Schaltfläche Abwesenheiten aus, um sich  

Fehlzeiten und Verspätungen Ihres Kindes anzeigen zu lassen

oder Abwesenheiten zu melden.

 Abwesenheiten einsehen 



FEHLZEITEN UND
VERSPÄTUNGEN

Internetbrowser

Klicken Sie im Bereich Abwesenheiten auf das Feld
“Abwesenheit melden”

 Abwesenheiten melden 



FEHLZEITEN UND
VERSPÄTUNGEN

Internetbrowser

Es öffnet sich ein neues Fenster. Nehmen Sie alle
Eintragungen (Start und Ende der Abwesenheit,
Abwesenheitsgrund und gegebenenfalls eine Anmerkung) vor. 
Beenden Sie Ihre Eingabe mit einem Klick auf das orangene
Feld “Speichern”. 
Die Abwesenheit ist gespeichert und das Fenster schließt
sich automatisch.

 Abwesenheiten melden 



FEHLZEITEN UND
VERSPÄTUNGEN

App

Wählen Sie auf der Startseite “Meine Abwesenheiten” aus. 
Es öffnet sich die Übersicht mit den bisherigen
Abwesenheiten Ihres Kindes.

 Abwesenheiten melden 



FEHLZEITEN UND
VERSPÄTUNGEN

App
Um eine neue Abwesenheit zu melden, wählen Sie oben
rechts das Plussymbol aus. 
Es öffnet sich das Eingabefeld “Eigene Abwesenheit melden”.
Nehmen Sie alle Eintragungen (Start und Ende der
Abwesenheit, Abwesenheitsgrund und gegebenenfalls eine
Anmerkung) vor. 
Beenden Sie Ihre Eingabe mit einem Klick auf den orangenen
Haken oben rechts. 
Die Abwesenheit ist gespeichert und das Eingabefeld schließt
sich automatisch.

 Abwesenheiten melden 



KLASSENBUCHEINTRÄGE

Wählen Sie die Schaltfläche Klassenbucheinträge aus, um

sich  Einträge zum Verhalten Ihres Kindes anzeigen zu lassen.

Bitte beachten Sie, dass diese Funktion in der App nicht zur

Verfügung steht.

Internetbrowser



MITTEILUNGEN

Wählen Sie die Schaltfläche Mitteilungen aus, um

Elternbriefe zu lesen oder Nachrichten an die Lehrkräfte

Ihres Kindes zu schicken. 

App

Internetbrowser

Mit einem Klick auf das Plus-

Symbol oben rechts öffnen Sie ein

Fenster zum Verfassen einer neuen

Nachricht.
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